ЗРАЗОК №1

актова зала надається:

· технічна репетиція 1 година;

· змістовна  репетицій 2 години;

· захід 3 години

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору
Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання актової зали нав. корпусу №2 

(без апаратури)
Прошу надати актову залу навчального корпусу №2 «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ без музичного обладнання, для проведення ____________________. 
Відповідальна особа за порядок та збереження майна у актовій залі:

 _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 
(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)
Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №2

актова зала надається:

· технічна репетиція 1 година;

· змістовна  репетицій 2 години;

· захід 3 години

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання актової зали нав. корпусу №2 

(з апаратурою)
Прошу надати актову залу навчального корпусу №2 «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ з музичним обладнання, для проведення ____________________. 

Відповідальна особа за порядок та збереження майна у актовій залі:

 _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 

(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)

Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №3

актова зала надається:

· технічна репетиція 1 година;

· змістовна  репетицій 2 години;

· захід 3 години

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання актової зали нав. корпусу №2 

(з апаратурою та освітленням)
Прошу надати актову залу навчального корпусу №2 «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ з музичним обладнання, для проведення ____________________. 

Відповідальна особа за порядок та збереження майна у актовій залі:

 _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 

(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)

Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №4

музична апаратура надається:

· технічна репетиція 30 хвилин;

· змістовна репетицій 1 година;

· захід: музична перерва 20 хвилин, виїзний захід 1.5 години
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання музичної апаратури 

(навчальний корпус №______)
Прошу надати «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ музичну апаратуру для проведення ______________ у холі / деканат навчального корпусу №_____ та забезпечити роботу звукооператора. Для проведення заходу необхідно: шнурові / радіо мікрофони, стійка, ноутбук надає факультет / студентська рада / відділ. 

Відповідальна особа за порядок та збереження майна центру культури ЗНУ: _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 

(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)

Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №5

музична апаратура надається:

· технічна репетиція 30 хвилин;

· змістовна репетицій 1 година;

· захід: музична перерва 20 хвилин, виїзний захід 1.5 години
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання музичної апаратури 

(для проведення музичної перерви)
Прошу надати «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ музичну апаратуру для проведення музичної перерви та забезпечити роботу звукооператора. Для проведення заходу необхідно: шнурові / радіо мікрофони, стійка, ноутбук надає факультет / студентська рада / відділ. 

Відповідальна особа за порядок та збереження майна центру культури ЗНУ _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 

(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)

Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №6

музична апаратура надається:

· технічна репетиція 30 хвилин;

· змістовна репетицій 1 година;

· захід: музична перерва 20 хвилин, виїзний захід 1.5 години
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання музичної апаратури 

(студентської ради ЗНУ)
Прошу надати «____» __________ 20____ р. з _____ до _____ музичну апаратуру студентської ради ЗНУ для проведення ______________, звукооператор факультету від студентської ради (проходив навчання у звукооператора центру культури ЗНУ) __________________________ 
__________________________________________ 



(ПІП)




(контактний телефон) 
Для проведення заходу ноутбук надає факультет / студентська рада / відділ. 

Відповідальна особа за порядок та збереження майна центру культури ЗНУ:

 _______________ 
 _______________________ 
____________________________ 

(посада)

    (ПІП)



(контактний телефон)

Захід внесений до загального плану заходів та календаря документообороту ЗНУ.

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(зас. декана з виховної роботи)
      (підпис)




(ПІП)
__________________________
_ ______________ 


__________________

(голова студентської ради ЗНУ)
      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №7
Костюми та реквізит надається:

· технічна репетиція 1 години;

· змістовна репетицій 2 година;

· костюми та реквізит для заходів: 2 – 3 дні
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання костюмів
Прошу надати «____» __________ 20____ р. з _______ театральні українські / руські костюми, для використання їх на заході ___________________ Необхідно: ________________ Повернення костюмів «____» __________ 20____ р. о _______ Відповідальна особа за збереження майна центру культури ЗНУ 
_______________ 
 ____________________ 
_____________________ 

(посада)

    
(ПІП)


(контактний телефон)

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
ЗРАЗОК №8

Костюми та реквізит надається:

· технічна репетиція 1 години;

· змістовна репетицій 2 година;

· костюми та реквізит для заходів: 2 – 3 дні
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА







   Директору

Назва факультету / студентської ради / відділу


     Центра культури ЗНУ
«____» __________ 20__р.







Янько Ю.Ю.

Надання реквізиту

Прошу надати «____» __________ 20____ р. з _______ реквізит у вигляді фотозон / рамок / мольберти тощо для використання їх на заході ___________________ Повернення реквізиту «____» __________ 20____ р. о _______ Відповідальна особа за збереження майна центру культури ЗНУ 
_______________ 
 ____________________ 
_____________________ 

(посада)

    
(ПІП)


(контактний телефон)

____________ 


_______________ 


__________________

     (посада)



      (підпис)




(ПІП)
